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TÉRMINOS DE REFERENCIA – TOR 

Contratación para filmación y digitalización de procesos formativos en el marco del proyecto:  
Cadenas Verdes de Café Colombiano (CAVEC) financiado a través del programa Al Invest 

Verde de la Unión Europea. 

  
1. Presentación y Justificación del proceso de contratación por parte de ForumCiv 

ForumCiv, fundada en 1995, es una de las plataformas más grandes de organizaciones de 

sociedad civil de Suecia, con cerca de 200 organizaciones afiliadas, que trabaja promoviendo el 

desarrollo sostenible desde un enfoque basado en derechos. Nuestra visión es un mundo justo y 

sostenible donde todas las personas tengan la capacidad para agenciar cambios. Trabajamos en 

el desarrollo de capacidades con organizaciones socias alrededor del mundo, en temas 

relacionados con democracia y derechos humanos, género y desarrollo sostenible. 

Administramos subvenciones de la Agencia Sueca de Cooperación al Desarrollo hacia 

organizaciones suecas de la sociedad civil que trabajan con socios locales en 70 países, y en 

Colombia implementamos proyectos de desarrollo con el apoyo de la Unión Europea y de la 

Embajada de Suecia en Colombia. Tenemos oficinas en Suecia, Lituania, Colombia, Kenia y Liberia. 

 

Acerca de la Oficina Regional de ForumCiv en Latinoamérica y el Caribe  
La Oficina Regional de América Latina y el Caribe, ubicada en Bogotá, cuenta con un programa 

país en Colombia desde el año 2006, centrado en el apoyo a la sociedad civil colombiana. Así 

mismo, la oficina es responsable de la administración de subvenciones de ASDI a las 

Organizaciones de Sociedad Civil Sueca que trabajan en América Latina. Dentro del programa país, 

ForumCiv se encuentra buscando una persona para la filmación y digitalización de procesos 

formativos del proyecto “Cadenas Verdes de Café Colombiano - CAVEC” financiado a través del 

programa Al Invest Verde de la Unión Europea. 

El proyecto Cadenas Verdes de Café Colombiano tiene como objetivo general asegurar la 

sostenibilidad de cadenas de valor de café de especialidad colombiano para el cumplimiento con 

la regulación y ambiciones europeas de sostenibilidad, mediante el apoyo directo a MiPymes 

productoras, comercializadoras y exportadoras de café a Europa, integradas a cadenas de valor 

trazables y libres de deforestación. 

 

2. Objeto de la convocatoria 

Contratación de persona con estudios técnicos, tecnológicos o profesionales en comunicación 

social y periodismo o carreras afines para realizar proceso de filmación y digitalización completa 

de los procesos formativos que se realizarán en el marco del proyecto CAVEC con organizaciones 

cafeteras del departamento del Huila. 

 

3. Obligaciones del contrato 

• Participación en las reuniones del equipo implementador del proyecto para realizar 

seguimiento a la ejecución de los procesos de formación. 
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• Elaboración de piezas gráficas y audiovisuales que se requieran en el marco del 

desarrollo del proyecto. 

• Grabación y sistematización de todas las sesiones de formación virtuales. 

• Apoyo en la implementación de las acciones de comunicación realizadas para el 

desarrollo del proyecto. 

 

4. Productos esperados 

• Cronograma de trabajo 

• Piezas gráficas y audiovisuales elaboradas y aprobadas por la coordinación del 

proyecto. 

• Sistematización de proceso formativo 

• Informes mensuales de actividades 

 

5. Perfil y Criterios de evaluación 

ForumCiv busca persona con estudios técnicos, tecnológicos o profesionales en comunicación 

social, periodismo o similares con experiencia mínima de dos (2) años en: 

a. Apoyo a procesos de formación con organizaciones sociales, preferiblemente de 

carácter virtual. (15 puntos) 

b. Elaboración de piezas audiovisuales. (20 puntos) 

c. Elaboración de piezas audiovisuales pedagógicas con preferencia orientadas a 

organizaciones sociales. (10 puntos) 

d. Sistematización de procesos de formación preferiblemente con organizaciones 

sociales. (10 puntos) 

e. Edición de audio y videos de sesiones de formación virtual. (15 puntos) 

f. Altos niveles de redacción y buen conocimiento de las herramientas de tecnologías de 

la información y la comunicación. (10 puntos) 

g. Manejo y conocimiento de herramientas de diseño (Photoshop, Illustrator, Canva) y 

herramientas de edición de video y audio (Premiere, Audition y Capcut), así como 

también de la plataforma Zoom (20 punto) 

 

6. Tipo, lugar y duración del contrato  

Se establece contrato por prestación de servicios, el lugar de ejecución del proyecto es en el 

departamento del Huila, sin embargo, no es obligatorio residir allí; La duración máxima es de 10 

meses. 

 

7. Presupuesto máximo. 

El presupuesto total para el contrato en pesos colombianos es de $21.400.000 
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8. Supervisión 

La persona por contratar estará bajo supervisión el Líder del proyecto – Oficial de PME e 

Incidencia o quien se delegue para esta tarea. 

 

9. Documentos que se deben adjuntar 

• Hoja de vida (CV)  

• Carta de presentación con propuesta económica.  

• Documentos y certificaciones que demuestren la experiencia de acuerdo con los 

criterios definidos en estos términos. 

 

10. Método de selección 

Convocatoria abierta. 

 

11. Recepción de propuestas  

Los documentos requeridos deberán ser enviados al correo info.lac@forumciv.org con copia a 

karen.mora@forumciv.org y ricardo.carreno@forumciv.org con referencia “Filmación y 

Digitalización CAVEC”. Sólo se tendrán en cuenta las solicitudes remitidas a este correo antes de 
las 11:59 pm (hora colombiana), del día nueve (09) de marzo del año dos mil veinticinco (2025). 

 

ForumCiv es una organización que promueve el trato igualitario y la equidad de género, de 

acuerdo con su política de no discriminación. Las contrataciones se realizarán bajo el marco de 

esta política y de acuerdo con la política anticorrupción. 
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