FORUM

TERMINOS DE REFERENCIA — TOR
Contratacion para cubrimiento (fotografias y video) de actividades del proyecto:
Cadenas Verdes de Café Colombiano (CAVEC) financiado a través del programa Al Invest
Verde de la Union Europea.

1. Presentacion y Justificacion del proceso de contratacion por parte de ForumCiv

ForumCiv, fundada en 1995, es una de las plataformas mds grandes de organizaciones de
sociedad civil de Suecia, con cerca de 200 organizaciones afiliadas, que trabaja promoviendo el
desarrollo sostenible desde un enfoque basado en derechos. Nuestra visidon es un mundo justoy
sostenible donde todas las personas tengan la capacidad para agenciar cambios. Trabajamos en
el desarrollo de capacidades con organizaciones socias alrededor del mundo, en temas
relacionados con democracia y derechos humanos, género y desarrollo sostenible.
Administramos subvenciones de la Agencia Sueca de Cooperacion al Desarrollo hacia
organizaciones suecas de la sociedad civil que trabajan con socios locales en 70 paises, y en
Colombia implementamos proyectos de desarrollo con el apoyo de la Unién Europea y de la
Embajada de Suecia en Colombia. Tenemos oficinas en Suecia, Lituania, Colombia, Kenia y Liberia.

Acerca de la Oficina Regional de ForumCiv en Latinoamérica y el Caribe

La Oficina Regional de América Latina y el Caribe, ubicada en Bogotd, cuenta con un programa
pais en Colombia desde el afio 2006, centrado en el apoyo a la sociedad civil colombiana. Asi
mismo, la oficina es responsable de la administracion de subvenciones de ASDI a las
Organizaciones de Sociedad Civil Sueca que trabajan en América Latina. Dentro del programa pais,
ForumCiv se encuentra buscando una persona para la filmacion y digitalizacién de procesos
formativos del proyecto “Cadenas Verdes de Café Colombiano - CAVEC” financiado a través del
programa Al Invest Verde de la Unién Europea.

El proyecto Cadenas Verdes de Café Colombiano tiene como objetivo general asegurar la
sostenibilidad de cadenas de valor de café de especialidad colombiano para el cumplimiento con
la regulacidn y ambiciones europeas de sostenibilidad, mediante el apoyo directo a MiPymes
productoras, comercializadoras y exportadoras de café a Europa, integradas a cadenas de valor
trazables y libres de deforestacion.

2. Objeto de la convocatoria

Contratacion de persona con estudios técnicos, tecnolégicos o profesionales en comunicacion
social y periodismo o carreras afines para realizar cubrimiento audiovisual de las actividades que
se realizardn en el marco del proyecto CAVEC con organizaciones cafeteras del departamento del
Huila.

3. Obligaciones del contrato

e Participacién en las reuniones del equipo implementador del proyecto para realizar
seguimiento a la ejecucién de los procesos de formacion.
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e Realizacion de 4 sesiones fotograficas, con su respectiva edicién, a actividades
presenciales del proyecto en el departamento del Huila.

e Elaboracién de unvideo (planificacion, produccién y postproduccidn). El video incluira
el material audiovisual de las sesiones fotograficas y otros contenidos adicionales de
acciones del proyecto Cadenas Verdes de Café Colombiano.

e Apoyo en la implementacion de las acciones de comunicacién realizadas para el
desarrollo del proyecto.

4, Productos esperados
e Cronograma de trabajo.
e Fotografias editadas de sesiones cubiertas.
e Video del proyecto.

5.  Perfil y Criterios de evaluacion
ForumCiv busca persona con estudios técnicos, tecnolégicos o profesionales en comunicacion
social, periodismo o similares con experiencia minima de dos (2) afios en:
a. Cubrimiento fotografico de eventos. (20 puntos)
b. Elaboracidn de videos institucionales y otras piezas audiovisuales. (40 puntos)
c. Altos niveles de redaccidn y buen conocimiento de las herramientas de tecnologias de
la informacion y la comunicacién. (10 puntos)
d. Manejo y conocimiento de herramientas de disefio (Photoshop, lllustrator, Canva) y
herramientas de edicién de video y audio (Premiere, Audition y Capcut), asi como
también de la plataforma Zoom (30 puntos)

6. Tipo, lugar y duracion del contrato

Se establece contrato por prestaciéon de servicios, el lugar de ejecucion del proyecto es en el
departamento del Huila, sin embargo, no es obligatorio residir alli. Los gastos relacionados con
viajes en el departamento para la elaboraciéon de los productos deben estar incluidos en la
propuesta econdmica acorde con el punto 7 del presente documento.

La duraciéon maxima del contrato es de 6 meses.

7. Presupuesto maximo.
El presupuesto total para el contrato en pesos colombianos es de $3.600.000.

8.  Supervision
La persona por contratar estard bajo supervision el Lider del proyecto — Oficial de PME e
Incidencia o quien se delegue para esta tarea.
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9. Documentos que se deben adjuntar
e Hoja devida (CV)
e Carta de presentacion con propuesta técnica y econdmica.
e Documentos y certificaciones que demuestren la experiencia de acuerdo con los
criterios definidos en estos términos.

10. Método de seleccion
Convocatoria abierta.

11. Recepcion de propuestas

Los documentos requeridos deberdn ser enviados al correo info.lac@forumciv.org con copia a

karen.mora@forumciv.org y ricardo.carreno@forumciv.org con referencia “Fotografia y Video

CAVEC”. Sélo se tendran en cuenta las solicitudes remitidas a este correo antes de las 11:59 pm
(hora colombiana), del dia veintitrés (23) de abril del afio dos mil veinticinco (2025).

ForumCiv es una organizacion que promueve el trato igualitario y la equidad de género, de
acuerdo con su politica de no discriminacion. Las contrataciones se realizardn bajo el marco de
esta politica y de acuerdo con la politica anticorrupcion.
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