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TERMINOS DE REFERENCIA — TOR
Contratacion de Consultoria Especializada
PROCESO DE SISTEMATIZACION PARA PROGRAMA REGIONAL

1. Presentacion y justificacion del proceso de contratacién por parte de ForumCiv

ForumCiv, fundada en 1995, es una de las plataformas mas grandes de organizaciones de
sociedad civil de Suecia, con cerca de 160 organizaciones afiliadas, que trabaja promoviendo el
desarrollo sostenible desde un enfoque basado en derechos. Nuestra visién es un mundo justoy
sostenible donde todas las personas tengan la capacidad para agenciar cambios. Trabajamos en
el desarrollo de capacidades con organizaciones socias alrededor del mundo, en temas
relacionados con democracia y derechos humanos, género y desarrollo sostenible.
Administramos subvenciones de la Agencia Sueca de Cooperacion al Desarrollo hacia
organizaciones suecas de la sociedad civil que trabajan con socios locales en 70 paises, y en
Colombia implementamos proyectos de desarrollo con el apoyo de la Unidn Europea y de la
Embajada de Suecia en Colombia. Tenemos oficinas en Suecia, Lituania, Colombia, Keniay Liberia.

Acerca de la Oficina Regional de ForumCiv en Latinoamérica y el Caribe

La oficina regional para América Latina y el Caribe, ubicada en Bogotd, es responsable de
administrar los programas en Colombia y apoyar el proceso de gestién de subvenciones en varios
paises de la region. Ademas, es la responsable de la implementacion de proyectos financiados
por la Delegacion de la Unidn Europea, ASDI (Agencia Sueca de Cooperacion Internacional para el
Desarrollo), entre otros, en tematicas relacionadas con el desarrollo rural, democracia y derechos
humanos, igualdad y equidad de género; y construccion de paz.

La Oficina Regional de América Latina y el Caribe cuenta desde 2023 con una estrategia regional
para orientar la proyeccion de sus acciones y relacionamientos, en base a los ejes de accién y
enfoques que estructuran el alcance de nuestros objetivos y de nuestra visién. En el marco de
dicha estrategia regional, actualmente ForumCiv coordina la implementacion del programa
regional “Redes contra el silencio”, en alianza con la Fundacién para la Libertad de Prensa (FLIP),
el Consejo Latinoamericano de Investigacidn Periodistica (CLIP) y Reporteros sin Fronteras Suecia
(RSF), con el apoyo del equipo regional de la agencia de cooperacion sueca ASDI, a través de la
Embajada de Suecia en Colombia.
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Objeto de la consultoria

Contratacion de una persona natural o juridica con experiencia comprobada en procesos de
sistematizacion de experiencias en proyectos de cooperacidén, que prestara sus servicios de
manera independiente, sin subordinacién o dependencia, utilizando sus propios medios,
elementos de trabajo y personal a su cargo, con formacion profesional en Ciencias Humanas,
Comunicacion, Periodismo o areas afines. Se valorara positivamente la experiencia en temas de
libertad de prensa y derechos humanos.

La consultoria se desarrollard en el marco del proceso de cierre del programa regional Redes
contra el Silencio y tendra como objetivo sistematizar el proceso, los resultados, los aprendizajes,
las lecciones aprendidas y las buenas practicas del programa, generando insumos estratégicos
con enfoque de incidencia que contribuyan al posicionamiento del programa, al didlogo con
tomadores de decision y a la orientacién de acciones de incidencia y proyeccién futura,
incluyendo recomendaciones relevantes para la sostenibilidad de los resultados.

2.  Funciones, responsabilidades y productos esperados

Las funciones especificas de la consultoria seran desarrolladas bajo la coordinacién y supervisidon
de ForumCiv, y corresponden a:

a) Participacion en las reuniones de coordinaciéon con el equipo implementador del
proyecto para realizar seguimiento a la ejecucion de las actividades.

b) Recopilar, analizar y sistematizar la informacién relacionada con las acciones
desarrolladas por el programa, asi como por las organizaciones participantes de
diversos paises de América Latina, identificando estrategias, actores clave, logros,
datos, resultados, desafios y aprendizajes.

c) Elaborar un documento de sistematizacion que dé cuenta del alcance del programa,
incluyendo el contexto, las metodologias empleadas, los resultados alcanzados vy las
lecciones aprendidas, con énfasis en su impacto y potencial de replicabilidad.

d) Identificar y analizar las dindmicas de relacionamiento del programa con actores
institucionales, organizaciones de la sociedad civil, organismos internacionales y otros
sectores relevantes, como insumo para el fortalecimiento de futuras estrategias de
incidencia.

e) Elaborar insumos narrativos y de comunicacién derivados del proceso de
sistematizacion, que traduzcan los aprendizajes, resultados y aportes estratégicos del
programa en formatos claros y accesibles, orientados a la difusion, el posicionamiento
publicoy las acciones de incidencia, tales como relatos de experiencia, mensajes clave,
sintesis narrativas y otros contenidos adaptables a distintos formatos y audiencias.
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3.  Productos esperados

Plan de trabajo para la realizacion de la sistematizacion.
Documento de sistematizacion que contenga lecciones aprendidas identificadas vy
recomendaciones para sostener los procesos de incidencia realizados en el marco del
proyecto.

® Insumos narrativos y de comunicacion derivados del proceso de sistematizacion.

4, Perfil

ForumCiv busca una persona natural o juridica con al menos 5 afios de experiencia comprobada
en procesos de sistematizaciéon de experiencias en proyectos de cooperacién, con formacion
profesional en Ciencias Humanas, Comunicacion, Periodismo o areas afines. Se valoraran los
conocimientos del contexto de libertad de prensa y libertad de expresién en América Latina, asi
como el trabajo en organizaciones sociales o proyectos de cooperacion internacional.

5. Tipo y duracion del contrato

Contrato por prestacion de servicios. El tiempo de ejecucidn serd establecido a partir de la firma
del contrato, sin posibilidad de extenderse mas alla del 31 de marzo de 2026, con entregas
escalonadas bajo previo acuerdo entre las partes.

6. Presupuesto
La disponibilidad presupuestal para la realizacion de la consultoria especializada tiene un tope
maximo de $30.000.000 COP (treinta millones de pesos colombianos).

7. Supervision
La persona, natural o juridica, a contratar estara bajo supervisién del Equipo de Comunicaciones
del Programa Regional de ForumCiv en Colombia, o a quien se delegue para esta tarea.

8. Documentos que se deben adjuntar a la oferta
e Hoja de vida (CV).
e Documentos y certificaciones de los Ultimos tres anos que demuestren la experiencia de
acuerdo con los criterios profesionales definidos en estos términos.
Portafolio de servicios (aplica para persona juridica)
Propuesta general de trabajo (metodologias y entregables sugeridos)
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9. Método de seleccion
Convocatoria abierta.

10. Recepcion de propuestas

Los documentos requeridos deberdn ser enviados al correo electrénico info.lac@forumciv.org
con referencia: “Consultoria Sistematizacion RCS”. Sélo se tendran en cuenta las solicitudes
remitidas a este correo antes de las 11:59 pm (hora colombiana), del dia once (11) de febrero del
afio dos mil veintiséis (2026).

Cualquier pregunta en relacion con estos términos de referencia debe ser remitida al correo en
mencion hasta el dia nueve (9) de febrero del afo dos mil veintiséis (2026) a las 11:59 pm (hora
colombiana).

ForumCiv es una organizacion que promueve el trato igualitario y la equidad de género, de
acuerdo con su politica de no discriminacion. Las contrataciones se realizardn bajo el marco de
esta politica y de acuerdo con la politica anticorrupcion.
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